
Witam Was serdecznie. Na tej lekcji postaram się Wam wyjaśnić, o czym należy pamiętać, pisząc 

list oficjalny. 

 

Lekcja 

Temat: Jak napisać list oficjalny? 

Cel: nauczysz się pisad list oficjalny. 

NaCoBeZu: 

 odczytujesz wątki literackie w innych tekstach kultury, 

 poprawnie stosujesz związki frazeologiczne, 

 argumentujesz swoje stanowisko. 

 

1. Zanotuj temat lekcji. 

 

2. Potrafisz już napisad list prywatny. Jest on skierowany do bliskiej osoby, do kogoś, kogo 

dobrze znamy. Adresatem takiego listu mogą byd rodzice, znajomi, ktoś z rodziny. Jednak 

czasami trzeba zabrad głos w jakiejś ważnej sprawie publicznej. Wtedy warto napisad LIST 

OFICJALNY, w którym należy wyjaśnid, dlaczego mamy rację. Trzeba przekonad adresata  

do swojej słuszności. 

 

 

3. Przeczytaj przykład listu oficjalnego zamieszczonego w podręczniku na str. 181 i ustnie 

odpowiedz na pytania zawarte w zad. 1 str. 181. 

 

 

4. Przepisz do zeszytu poniższą notatkę. 

 

LIST OFICJALNY: 

 inaczej list otwarty, 

 w lewym górnym rogu nadawca podaje swój pełny adres (można odpisać na taki 

list), 

 zwrot do adresata nie wyraża bliskiej znajomości np.: „Szanowny Panie!”, 

 adresatem jest jakaś ważna osoba lub instytucja, 

 dotyczy istotnego problemu np.: ochrony środowiska, dlatego wymaga 

przytoczenia argumentów przekonujących do opinii nadawcy, 

 nadawcą może być jedna osoba lub grupa ludzi o tych samych poglądach, 

 kończy się podpisem poprzedzonym sformułowaniem: „Z wyrazami szacunku”  

lub „Z poszanowaniem”, 



 pozostałe elementy listu podobne jak w liście prywatnym. 

 

5. Przyjrzyj się makiecie listu oficjalnego – możesz ją wydrukowad i wkleid do zeszytu  

lub przerysowad. Te elementy musi zawierad dobrze napisany list oficjalny. 

 

 
 

6. Postaraj się zapamiętad informacje i schemat.  

 

7. Na pewno zastanawiasz się, co oznaczają argumenty w drugim akapicie listu oficjalnego. To 

nic nadzwyczajnego! Stosujesz je na co dzieo! Na przykład wtedy, gdy chcesz przekonad 

swoich rodziców do czegoś – innymi słowy, musisz odpowiedzied na pytanie: DLACZEGO? 

Warzywa i owoce są zdrowe. Dlaczego? Bo: 

 zawierają witaminy, 

 są niskokaloryczne, 



 dostarczają cukrów prostych itd. 

 

 

8. Zanotuj w zeszycie 3 argumenty przemawiające za tym, żebyśmy już wrócili do szkoły. 

 

9. Zapraszam Was na lekcję prowadzoną przez platformę TEAMS – środa  – godz. 10.00 – 10.45. 

Proszę o sprawdzenie tej informacji w kalendarzu.  

 

10. Nie zapomnij o odesłaniu notatek.  

 

 M.J. 


