Informatyka w klasie 8b —2.04.2020 autor: Jacek Kubinka

Czesc I: Opis lekcji (po co ta lekcja)

Temat lekcji: Wiecej o opracowywaniu tekstu — listy numerowane i tabele
1. Zagadnienia zwigzane z tematem lekciji:
a. Lista
b. Tabela
c. Wiersz
d. Kolumna
e. Operacje na tabeli
2. Informacje, co uczen powinien wiedziec i jakie umiejetnosci posigsc:
a. W jaki sposob utworzy¢ liste
b. W jaki sposdb utworzy¢ tabele
c. Wykonywac operacje na tabeli
3. Jakiej informaciji zwrotnej oczekuje nauczyciel:
a. Wykonanie zadania podanego na video konferencji
4. Informacje o materiatach, z ktérych mogg korzysta¢ uczniowie:
a. Podrecznik do informatyki MiGra, klasa 8,
b. Video konferencja

Czesc ll: Zanim uruchomisz program Word lub LibreOffice.

1. Listy numerowane - wstawianie

a. Word:
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b. LibreOffice
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2. Tabela - wstawianie

Plik Narzedzia gtéwne Wstawianie Projektowanie Uldad COdwotania Kores

a. Word B 0= ==L A= |

Strona  Pusta Podzial | Tabela | Obrazy Obrazy Ksatalty Ikony Modele SmartArt Wykres Zrzut
tytulowa > strona  strony I online  ~ D~ ekranu

Wstawianie = Tabela R —— e :
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B Wstaw tabele...

B4 Rysuj tabele
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A8 Arkusz kalkulacyjny programu Excel
A szybkie tabele >
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b. LibreOffice
Tabela—> Wstaw tabele
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3. Przyktadowa tabela (3 wiersz i 5 kolumn)

A =
B
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=

Plik  Edycja Widok Wstaw Format Style  Tabela Formularz  Narzedzia Okno  Pomoc

Wstaw tabele... I}
Wstaw
Usun

Zaznacz

0 Rozmiar

Scal komarki

Podziel komérki...

Scal tabele

Podziel tabele...

Chron komarki

Usun gchrone komdrek
Style autoformatowania...

Format liczb...

Rozpoznawanie liczh

4. Operacja na tabeli:

a. Wyréwnanie tekstu w komdrce

i. Word Projekt tabeli

Jed cm

14 cm

maorki
Farmat = Style

ii. LibreOffice A Teist

1= Odstepy
= Wl fwnaj
= Listy
4
A
A Znak...
T Akapit..
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Tabela

Ukiad

D:‘[ Roztoz wiersze

S Roztéz kolurnny

Klonuj formatowanie

Wyczysé formatowanie berpodrednie Ctrl+

Wypunktowanie i numeracja...

Farmularz

F1EE
EIEE
== tekstu

Marzedzia
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erunek Marginesy
komarki

Wyrdwnanie

Z lewej Ctrl+L
Do srodka Ctrl+E
I prawej Ctrl+R

Do lewej i prawgg Cirl+)

Od géry
Do frodka
Od dotu

Liberation Seri

Ctrl+F12
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b. Rozmiar tabeli:

g tabeli Uktad

i. Word k

ID Wysokoé&: |0,64 cm :_[ Roztdz wiersze

!:_I}'Szeru:uku:uic’: 3,14 cm E Roztdz kolumny

M

ii. LibreOffice e i

Kopiuj Ctrl+C
Whklej Ctrl+V
Wklej specjalnie

Podziel komarki...

T
T

Wstaw

Usur

s HEH =

Rozmiar Wysokos€ wiersza...

Styl Dﬂk Minimalizuj wysokos¢ wierszy

Klanuj formatowanie Szerokoi¢ kolurnny...

Wyczysc formatowanie bezposrednie Cirl+M
Znak
Akapit

i =5 w

Wypunktowanie i numeracja

Wstaw podpis...

B ib]

Wiasciwoici tabeli...

Czesc lll: Zadanie domowe

Wykonaj zadanie, ktore podam na spotkaniu online.

Powodzenia

Jacek Kubinka



